
 

Préparez, animez et assurez le suivi des réunions avec l'IA
 

Les réunions sont essentielles à la coordination et à la prise de décision, mais elles peuvent aussi être chronophages et peu
productives lorsqu'elles sont mal préparées ou insuffisamment suivies. L'intelligence artificielle offre aujourd'hui de nouvelles
possibilités pour optimiser chaque étape du processus.

Cette formation vous permettra de découvrir comment utiliser l'IA pour préparer efficacement vos réunions, élaborer des
ordres du jour pertinents, générer des supports de travail, animer les échanges et favoriser la participation des participants.
Vous apprendrez également à exploiter l'IA pour rédiger automatiquement des comptes rendus, identifier les décisions prises,
suivre les actions à mener et assurer un meilleur pilotage des engagements.

À travers des cas pratiques et des outils accessibles, vous développerez des méthodes concrètes pour gagner du temps,
améliorer la qualité des réunions et renforcer l'efficacité collective de votre organisation.

Informations pratiques

24/08/2026

7 hn 210,00 €z

Toute personne qui souhaite remettre en question sa façon de gérer les réunions

Public

Utiliser l'IA à chaque phase de la réunion (préparation, tenue, rapport, suivi)

Découvrir les IA spécifiques à la gestion des réunions

Objectifs

Droit d'inscription
210,00 €

g

Horairesg

Liègei

Le 8 octobre 2026
9h à 17h

g

Certificat - Attestation
Attestation de participation

g

Aides sectorielles à la formation
Formation agréée Liberform (https://www.formation-continue.be/aides-la-formation/fonds-sectoriels-de-
formation) --> formation gratuite sous certaines conditions pour les travailleurs de le CP336

g

https://www.formation-continue.be/aides-la-formation/fonds-sectoriels-de-formation


Préparez, animez et assurez le suivi des réunions avec l'IA - Le jeudi 8/10/2026, Liège

Organisation

 

 

Renseignements

04.229.84.20

 

 

210,00 €z

Dates de formation
Le jeudi 8/10/2026

Horaire
9h à 17h

d

Liège, Sainte Beuve

Boulevard Sainte-Beuve, 1
4000 Liège
Belgique

inscription-sainte-beuve@centreifapme.be

04/229.84.20

i

tel:042298420
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