Formation Continue 16/04/2024

.
Centre | FA’P ME Liége-Huy-Verviers

Conduite de réunion
X 7h £ 21000¢

Objectifs

o Comprendre l'importance d'une réunion bien menée dans la productivité et la collaboration d'une équipe
® Apprendre les compétences essentielles pour préparer, animer et conclure une réunion de maniére efficace.

® Acquérir des techniques de communication et de gestion du temps pour optimiser le déroulement de la réunion.

® Développer des compétences en résolution de problemes et en prise de décision lors des réunions.

® Revoir ou apprendre I'écoute active et le questionnement efficace.
® Comment se fixer un but et un objectif de réunion.

® Définir le cadre d'une réunion.

® |dentification des problémes et mise en place de solutions.

® |dentification des besoins

® |[dentifier les attitudes qui favorisent une réunion constructive et les attitudes qui bloquent la réunion. --> outils concrets
pour y faire face

® Gérer les conflits en réunion.
® Plan d'action et mise en place apres la réunion.

But : Mener une réunion efficace afin de maintenir ou de retrouver une bonne ambiance de travail. Collaborer et retrouver de la
sérénité.

Informations pratiques

> Droit d'inscription
210,00 €

> Horaires
O Liege
> Le 8 novembre 2024
de9ha117h

> Certificat - Attestation
Attestation de participation

> Aides sectorielles a la formation

Formation agréée Liberform (https://www.formation-continue.be/aides-la-formation/fonds-sectoriels-de-
formation) --> formation gratuite sous certaines conditions pour les travailleurs de le CP336

liberform


https://www.formation-continue.be/aides-la-formation/fonds-sectoriels-de-formation




Conduite de réunion - Le vendredi 24 mars 2023, Mercure Liege City Centre

Organisation

Adresse du lieu de formation :

Mercure Liége City Centre

Quai Saint-Léonard 36

4000 Liege

Un repas de midi est prévu pour les participants dans le restaurant de I'hotel.
Renseignements

Tél:04/229.84.20

€ 315,00¢€

Dates de formation
Le vendredi 24 mars 2023

Horaire
de9h a17h

Liege, Sainte Beuve

Boulevard Sainte-Beuve, 1
4000 Liege
Belgique

inscription-sainte-beuve@centreifapme.be
04/229.84.20

Formateur
Stéphane Heine, consultant, coach et formateur. http://www.aquityconsulting.be/ (http://www.aquityconsulting.be/)



tel:042298420
http://www.aquityconsulting.be/

Conduite de réunion - Le mardi 24 novembre 2020, Hotel Verviers

Organisation
Un repas de midi est prévu pour les participants dans le restaurant de I'h6tel.
Renseignements

Tél.: 087/32.54.55

€ 245,00 €

Dates de formation
Le mardi 24 novembre 2020

Horaire
De9h a17h

Site de Verviers

Rue de Limbourg, 37
4800 Verviers
Belgique

inscription-Verviers@centreifapme.be
087/32.54.55

Formateur
Stéphane HEINE, Aquity



tel:087325455

Conduite de réunion - Le vendredi 8 novembre 2024, Liege

Organisation
Un sandwich est prévu pour les participants sur le temps de midi.
Renseignements

04/229.84.20

€ 210,00 €

Dates de formation
Le vendredi 8 novembre 2024

Horaire
de9h a17h

Liege, Sainte Beuve

Boulevard Sainte-Beuve, 1
4000 Liege
Belgique

inscription-sainte-beuve@centreifapme.be
04/229.84.20

Formateur
Mariéve GERARD



tel:042298420

	Conduite de réunion
	Informations pratiques
	Conduite de réunion - Le vendredi 24 mars 2023, Mercure Liège City Centre
	Liège, Sainte Beuve

	Conduite de réunion - Le mardi 24 novembre 2020, Hotel Verviers
	Site de Verviers

	Conduite de réunion - Le vendredi 8 novembre 2024, Liège
	Liège, Sainte Beuve



