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Public

Responsables et employés comptables, experts-comptables, aides-comptables, cadres et employés en PME, indépendants.

Prérequis

® Connaissance générale du PC

® Posséder de sérieuses notions de comptabilité (il ne s'agit pas ici d'un cours de comptabilité de base)

Objectifs

Au terme de la formation, I'apprenant sera capable de travailler efficacement dans un dossier comptable sur Winbooks de la
création de dossiers, I'encodage de factures jusqu'aux impressions. Il aura connaissance des fonctionnalités de base de
Winbooks.

® Paramétrage de WinBooks

® Les différents paramétrages de WinBooks: création d'un dossier, utilisateurs et accés, coordonnées de société, exercice
comptable, gestion du libellé alternatif, encodage des piéces comptables, comptes centralisateurs, OD automatiques,
mentions de la déclaration TVA et autres documents administratifs, Virtual Invoice, liste des journaux, fiches de comptes
et de tiers, tables.

® |a gestion des comptes: principes, fiches de compte, listes, écritures, totaux, graphiques
® Avant d'encoder dans WinBooks: principes d'encodage, périodes comptables, numérotation et différents journaux

® |'encodage des factures: deux méthodes d'encodage, facture et note de crédit, I'en-téte, les imputations, le récapitulatif
TVA, les controles, les actions, les options avancées, I'historique des comptes utilisés, les factures et produits a recevoir -
charges et produits a reporter, le lettrage a partir de I'encodage des factures, la récupération des imputations existantes
d'une facture

® |'encodage des opérations financiéres: deux méthodes d'encodage d'un financier, opération financiére, en-téte, lignes
d'imputation des opérations financiéres, gestion de la TVA et actions dans les opérations financiéres.

® Consulter et modifier I'encodage : rechercher, modifier et supprimer une écriture.

® | e dictionnaire d'écritures: dictionnaire, enregistrer une facture en cours d'encodage, les financiers ou les OD en cours
d'encodage, ajouter un document existant dans le dictionnaire, organiser et consulter le dictionnaire, adapter les montants
de I'écriture, associer une écriture-type a la fiche de tiers.

® |La gestion de la TVA: nomenclature des codes TVA, déclaration TVA, listing annuel TVA, relevé intracommunautaire,
gestion automatique de I'0.D. de TVA, lettre TVA, récapitulatif des cases TVA lors de I'impression des journaux, liste de
concordance C.A. et T.V.A,, récapitulatif T.V.A. par compte général, regroupement des fichiers XML, liste de controle
relevé intracommunautaire, liste des totaux par code TVA, gestion spécifique des périodes TVA, déclaration MOSS.

® | es Impressions: menu, listes comptables, de gestion, signalétiques, documents administratifs, listes facturation,
analytiques, immobilisés, paramétrables, logo.



Informations pratiques

> Droit d'inscription
290,00 €

@ Cette formation est agréée "chéques formation".

> Horaires
O Liege
> Du 8 avril 2026 au 15 avril 2026
De 9h a 15h

> Certificat - Attestation
Attestation de participation

> Aides sectorielles a la formation

Pouvez-vous bénéficier d'une aide sectorielle ? Pour en savoir plus, consultez I'onglet Fonds sectoriels de
formation (http://www.formation-continue.be/vpage-1195-2-Fonds-sectoriels-de-formation)

> Reconnaissance
Cette formation est agréée par I'Institut des Experts Comptables (IEC).


http://www.formation-continue.be/vpage-1195-2-Fonds-sectoriels-de-formation

WINBOOKS - Initiation - Les mercredis 8 et 15/04/2026, Liege

Organisation
Le prix comprend le support de cours ainsi qu’un accueil café et un repas sandwich.
Renseignements

Tél: 04/229 84 60

€ 290,00 € ou 10 Chéques-Formation

Dates de formation
Les mercredis 8 et 15/04/2026

Horaire
De 9h a 15h

Site de Liege Chateau Massart

Rue du Chateau Massart, 70
4000 Liege
Belgique

Inscription-Chateau-Massart@centreifapme.be
04/229.84.60

Formateur
Christian Meyers, expert en logiciel Winbooks, IG Soft.



tel:042298460
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